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1 НАЗНАЧЕНИЕ
Настоящий документ разработан с целью регламентировать деятельность муниципальных отделений Ассоциации председателей советов многоквартирных домов Московской области.
2 ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ
Ассоциация - Ассоциация председателей советов многоквартирных домов Московской области.

Отделение – Муниципальное отделение Ассоциации.

Координационный Совет – Координационный Совет Ассоциации председателей советов многоквартирных домов Московской области.

Общее собрание – общее собрание членов Отделения Ассоциации.
Совет Отделения Ассоциации - постоянно действующий коллегиальный исполнительный орган Отделения Ассоциации.

3 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
3.1.
Отделение Ассоциации создается по решению Координационного Совета Ассоциации.

3.2. Отделение Ассоциации считается созданным с момента подписания протокола Координационного Совета Ассоциации об утверждении создания Отделения Ассоциации.
3.3.
Отделение Ассоциации в своей деятельности руководствуется законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Московской области, решениями Общего собрания членов Ассоциации, решениями Координационного Совета Ассоциации, решениями Общего собрания членов Отделения Ассоциации, настоящим Положением и Уставом Ассоциации.

3.4.
Основная цель деятельности Отделения Ассоциации – осуществление и развитие деятельности Ассоциации на территории муниципального образования.
3.5. Отделение Ассоциации не является обособленным подразделением Ассоциации.
4 СТРУКТУРА ОТДЕЛЕНИЯ АССОЦИАЦИИ
4.1. 
Членами Отделения Ассоциации являются действующие члены Ассоциации, проживающие на территории муниципального образования.

4.2. Члены Ассоциации обладают правами и обязанностями согласно Уставу Ассоциации.

4.3. Органы управления Отделения Ассоциации:

4.3.1. Общее собрание членов Отделения Ассоциации (далее – Общее собрание).
4.3.2. Совет Отделения Ассоциации.
4.3.3. Руководитель отделения Ассоциации.

4.3.4. Заместитель руководителя отделения Ассоциации.

4.4. Руководитель муниципального отделения Ассоциации включается в состав Координационного Совета Ассоциации и имеет удостоверение установленного образца.

5 ОРГАНЫ УПРАВЛЕНИЯ ОТДЕЛЕНИЯ АССОЦИАЦИИ
5.1.
Высшим органом управления Отделения Ассоциации является Общее собрание. 

5.1.1.
Общее собрание вправе решать любые вопросы, относящиеся к деятельности Отделения Ассоциации.

5.1.2.
Общее собрание проводится не реже одного раза в 2 года. Общее собрание созывается по решению председателя Координационного Совета Ассоциации, руководителя Отделения Ассоциации или по требованию не менее одной трети членов Отделения Ассоциации.

5.1.3.
Формы проведения Общего собрания: очное, заочное или очно-заочное. 

5.1.4.
Общее собрание правомочно, если в нем участвуют более половины членов Отделения Ассоциации.

5.1.5.
Решения Общего собрания принимаются простым большинством голосов.

5.1.6.
Порядок проведения Общего собрания изложен в п. 6 настоящего Положения.
5.1.7.
Общее собрания Отделения Ассоциации собирается по решению руководителя Отделения Ассоциации.
5.2. Постоянно действующим коллегиальным исполнительным органом Отделения Ассоциации является Совет Отделения Ассоциации.
5.2.1. Совет Отделения Ассоциации может быть избран на Общем собрании членов Отделения Ассоциации, но не является обязательным органом управления Отделения Ассоциации.
5.2.2. В состав Совета Отделения Ассоциации входят избранные члены Отделения Ассоциации, а также руководитель и заместитель руководителя Отделения Ассоциации.

5.2.3. Срок полномочий Совета Отделения Ассоциации устанавливается Общим собранием членов Отделения Ассоциации при его образовании и составляет 2 (два) года с момента его образования.
5.2.4. Полномочия члена Совета Отделения Ассоциации прекращаются досрочно:

1) по решению Совета Отделения Ассоциации;

2) по личному заявлению члена Совета Отделения Ассоциации;
3) в случае исключения из членов Ассоциации.
5.2.5. Решение Совета Отделения Ассоциации о прекращении полномочий члена Совета Отделения Ассоциации принимается большинством в 2/3 от общего числа членов Совета Отделения Ассоциации.

5.2.6. Член Совета Отделения Ассоциации может подать заявление на имя Председателя Совета Отделения Ассоциации о досрочном прекращении своих полномочий по собственному желанию. В таком случае его полномочия прекращаются с момента подачи соответствующего заявления.

5.2.7. Председателем Совета Отделения Ассоциации является руководитель Отделения Ассоциации. Секретарем Совета Отделения Ассоциации является заместитель руководителя Отделения Ассоциации.

5.2.8. Совет Отделения Ассоциации рекомендовано проводить не реже одного раза в квартал. Совет Отделения Ассоциации собирается по решению руководителя Отделения Ассоциации или по требованию не менее 1/2 членов Совета Отделения Ассоциации. 
5.2.9.
Совет Отделения Ассоциации проводится в форме совместного присутствия его членов. 
5.2.10.
Совет Отделения Ассоциации правомочен, если в нем участвуют более половины его членов.

5.2.11.
Решения Совета Отделения Ассоциации принимаются простым большинством голосов.

5.2.12. Совет Отделения Ассоциации вправе решать любые вопросы, относящиеся к деятельности Отделения Ассоциации.
5.2.13.
Решения Совета Отделения Ассоциации могут быть отменены Координационным Советом Ассоциации в случае, если принятые Советом Отделения Ассоциации решения наносят ущерб престижу Ассоциации, не соответствуют целям и приоритетным направлениям ее деятельности.
5.2.14. Совет Отделения Ассоциации может разработать и утвердить порядок проведения Совета Отделения Ассоциации, либо принять положения порядка проведения аналогично порядку проведения Общего собрания, который изложен в п. 6 настоящего Положения.
5.2.15. Руководитель Отделения Ассоциации обязан в течении 5 рабочих дней с момента проведения Совета Отделения Ассоциации направить копию его протокола в Координационный Совет Ассоциации на адрес электронного почтового ящика ks@upravdommo.ru 

5.3.
Единоличным исполнительным органом Отделения Ассоциации является Руководитель Отделения Ассоциации.
5.3.1.
В периодах между Общими собраниями общее руководство за деятельностью Отделения Ассоциации осуществляет руководитель Отделения Ассоциации.

5.3.2.
Руководитель Отделения Ассоциации назначается решением Координационного Совета.
5.3.3. Кандидата на должность руководителя Отделения Ассоциации представляет на утверждение Координационному Совету Председатель Координационного Совета или его заместитель.
5.3.4. Член Отделения Ассоциации может выдвинуть свою кандидатуру на должность руководителя Отделения Ассоциации для рассмотрения ее на Координационном Совете Ассоциации. Для этого ему необходимо направить заявление в свободной форме на имя Председателя Координационного Совета и собрать под ним не менее 1/3 подписей действующих членов Отделения Ассоциации.
5.3.5.
Требование к кандидату. Кандидат не должен быть аффилирован (находиться в трудовых отношениях, занимать должности, быть учредителем или акционером и т.п.) с органами государственной власти, органами местного самоуправления, управляющими и ресурсоснабжающими организациями. 
5.3.6.
Срок полномочий руководителя Отделения Ассоциации - два года. Полномочия могут быть продлены решением Координационного Совета Ассоциации.
5.3.7.
Полномочия руководителя Отделения Ассоциации могут быть досрочно прекращены по решению Координационного Совета Ассоциации:

1) по личному заявлению руководителя Отделения на имя председателя Координационного Совета Ассоциации;

2) в случае исключения из членов Ассоциации;

3) в случае нанесения ущерба своими действиями (бездействием) репутации (престижу) Ассоциации или ее членам;
4) при невыполнении решений органов управления Ассоциации, принятых в пределах их компетенции;

5) в случае неисполнения обязанностей, возложенных на руководителя Отделения Ассоциации в соответствии с настоящим Положением;
6) по другим основаниям, принятым Координационным Советом Ассоциации.   

5.3.8.
В случае досрочного прекращения полномочий руководителя Отделения Ассоциации, его обязанности временно исполняет заместитель руководителя Отделения, до момента избрания нового кандидата на эту должность Координационным Советом Ассоциации.
5.3.9. Председатель Координационного Совета Ассоциации может отстранить от занимаемой должности руководителя Отделения Ассоциации до принятия соответствующего решения на Координационном Совете Ассоциации.

5.3.10. Председатель Координационного Совета Ассоциации имеет полномочия назначать исполняющего обязанности руководителя Отделения Ассоциации до принятия соответствующего решения на Координационном Совете Ассоциации.

5.3.11.
К компетенции руководителя Отделения Ассоциации относится:

•
реализация основных направлений деятельности Ассоциации на территории муниципального образования;

•
принятие заявлений о вступлении в Ассоциацию новых членов, подготовка своего заключения (рекомендации) по этим заявлениям и передача их в Координационный Совет Ассоциации для принятия решения о вступлении;

•
подготовка и передача в Координационный Совет Ассоциации заключений (рекомендаций) об исключении из членов Ассоциации;

•
организация и руководство работой Отделения Ассоциации;

•
выполнение решений Общего собрания Отделения Ассоциации;
•
выполнение решений органов управления Ассоциации;

•
представление Отделения Ассоциации во всех организациях;

•
другие вопросы, относящиеся к деятельности Отделения Ассоциации.

5.3.12.
Руководитель Отделения Ассоциации имеет право:

•
делать от имени Отделения Ассоциации заявления и вносить предложения в Ассоциацию;

•
создавать рабочие группы Отделения Ассоциации и определять их права и обязанности в пределах своей компетенции.

5.4. Заместитель руководителя Отделения Ассоциации.

5.4.1.
Заместитель руководителя Отделения Ассоциации назначается решением Координационного Совета.
5.4.2. Кандидата на должность заместителя руководителя Отделения Ассоциации представляет на утверждение Координационному Совету Председатель Координационного Совета, заместитель Координационного Совета, либо руководитель Отделения Ассоциации.
5.4.3.
Требование к кандидату. Кандидат не должен быть аффилирован (находиться в трудовых отношениях, занимать должности, быть учредителем или акционером и т.п.) с органами государственной власти, органами местного самоуправления, управляющими и ресурсоснабжающими организациями.

5.4.4.
Срок полномочий заместителя руководителя Отделения Ассоциации - два года. Полномочия могут быть продлены решением Координационного Совета Ассоциации.

5.4.5.
Полномочия заместителя руководителя Отделения Ассоциации могут быть досрочно прекращены по решению Координационного Совета Ассоциации:

1) по личному заявлению заместителя руководителя Отделения Ассоциации на имя председателя Координационного Совета Ассоциации;

2) в случае исключения из членов Ассоциации;

3) в случае нанесения ущерба своими действиями (бездействием) репутации (престижу) Ассоциации или ее членам;

4) при невыполнении решений органов управления Ассоциации, принятых в пределах их компетенции;

5) в случае неисполнения обязанностей, возложенных на заместителя руководителя Отделения Ассоциации в соответствии с настоящим Положением.
6) по другим основаниям, принятым Координационным Советом Ассоциации.  

5.4.6. Председатель Координационного Совета Ассоциации может отстранить от занимаемой должности заместителя руководителя Отделения Ассоциации до принятия соответствующего решения на Координационном Совете Ассоциации.
5.4.7.
К компетенции заместителя руководителя Отделения Ассоциации относится:

•
исполнение обязанностей руководителя Отделения Ассоциации в период его временного отсутствия;

•
координация деятельности рабочих групп, создаваемых решением руководителя Отделения Ассоциации;
•
ведение делопроизводства Отделения Ассоциации;

•
выполнение решений/поручений руководителя Отделения Ассоциации.

6 ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ
6.1. Уведомление о проведении Общего собрания.
6.1.1.
Инициатор Общего собрания обязан уведомить членов Отделения Ассоциации с использованием средств почтовой и (или) электронной связи (телефон, e-mail) не менее, чем за 10 дней до проведения Общего собрания членов Отделения Ассоциации.

6.1.2.
Инициатор Общего собрания обязан уведомить Координационный Совет Ассоциации посредством направления сообщения о проведении Общего собрания на адрес электронного почтового ящика ks@upravdommo.ru за 15 дней до проведения Общего собрания.
6.1.3.
Типовая форма сообщения о проведении Общего собрания Отделения Ассоциации представлена в Приложении № 1 к настоящему Положению.
6.2. Регистрация участников Общего собрания.

6.2.1.
Регистрация участников Общего собрания осуществляется на основании данных Реестра членов Отделения Ассоциации, а также документов, удостоверяющих личность.
6.2.2.
Представитель члена Ассоциации – юридического лица регистрируется на основании документа, удостоверяющего личность, и доверенности, оформленной на бланке организации и скрепленной печатью.

6.2.3.
Регистрация участников Общего собрания без права голоса – не членов Ассоциации осуществляется отдельно на основании документов, удостоверяющих личность.
6.2.4. Лист регистрации участников общего собрания является обязательным приложением к протоколу Общего собрания членов Отделения Ассоциации.

6.2.5. Обязательным реквизитом листа регистрации участников Общего собрания Отделения Ассоциации является подпись участника собрания и его контактный телефон.
6.3. Правомочность Общего собрания. Кворум.
6.3.1.
Общее собрание правомочно для принятия всех относящихся к его компетенции вопросов, если в нем приняли участие более половины членов Отделения Ассоциации (кворум).
6.4. Порядок принятия решений на Общем собрании.
6.4.1.
Решения Общего собрания принимаются простым большинством голосов присутствующих на Общем собрании членов Отделения Ассоциации.
6.4.2. При проведении Общего собрания в заочной или очно-заочной форме решения оформляются в письменной форме и прикладываются к протоколу Общего собрания членов Отделения Ассоциации.
6.4.3.
При голосовании на Общем собрании каждый член Ассоциации обладает одним голосом.

6.4.4.
Передача голоса одним членом Ассоциации другому члену запрещается.

6.4.5.
Решения Общего собрания оформляются протоколом Общего собрания членов Отделения Ассоциации, который ведет Секретарь, избираемый Общим собранием. Протокол оформляется по форме, представленной в Приложении № 2 к настоящему Положению, и подписывается председателем, избираемый Общим собранием и секретарем Общего собрания.
6.4.6.
Оформленный надлежащим образом протокол Общего собрания в течении 3 рабочих дней передается руководителю Отделения Ассоциации, который обязан обеспечить его сохранность.

6.4.7.
Руководитель Отделения Ассоциации обязан в течении 3 рабочих дней с момента получения протокола Общего собрания направить его копию в Координационный Совет Ассоциации на адрес электронного почтового ящика ks@upravdommo.ru
6.4.8.
Решения Общего собрания членов Отделения Ассоциации могут быть отменены Координационным Советом Ассоциации в случае, если принятые Общим собранием членов Отделения Ассоциации решения наносят ущерб престижу Ассоциации, не соответствуют целям и приоритетным направлениям ее деятельности.
7 ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО ОТДЕЛЕНИЯ АССОЦИАЦИИ

7.1. Ответственным за делопроизводство Отделения Ассоциации является заместитель руководителя Отделения Ассоциации, либо ответственный секретарь Отделения Ассоциации, если такой назначен Советом Отделения Ассоциации.
7.2. Руководитель отделения Ассоциации может назначить ответственного секретаря Отделения Ассоциации из числа членов Отделения. 

7.3. Порядок осуществления делопроизводства Отделения Ассоциации может быть разработан и утвержден руководителем Отделения Ассоциации, либо Советом Отделения Ассоциации.
7.4. Официальные исходящие письма Отделения Ассоциации должны оформляться на бланке, форма которого утверждена в Ассоциации. 

7.5. Отделение Ассоциации может направлять официальные письма от своего имени за подписью руководителя Отделения Ассоциации в организации и органы власти только своего муниципального образования. Письма в адрес организаций и органов власти выше муниципального уровня могут исходить только от Координационного Совета Ассоциации. 
8 ПРИНЯТИЕ И ИСКЛЮЧЕНИЕ ЧЛЕНОВ ОТДЕЛЕНИЯ АССОЦИАЦИИ
8.1.
Вступить в Ассоциацию может любой гражданин Российской Федерации, проживающий в многоквартирном доме и готовый к активной деятельности, направленной на улучшение условий проживания.

8.2.
Для вступления в Ассоциацию кандидату необходимо оформить заявление и направить его в Ассоциацию с помощью специальной формы через сайт Ассоциации (https://upravdommo.ru/), раздел «Вступить в Ассоциацию».
8.3. Оригинал заявления о вступлении кандидату необходимо передать в течении 5 дней руководителю Отделения Ассоциации, либо направить простым почтовым сообщением на почтовый адрес Ассоциации.
8.4. В случае, если член Отделения Ассоциации написал заявление о выходе из членов Ассоциации, то он считается исключенным с даты написания заявления. Сканированную копию заявления об исключении руководитель отделения Ассоциации должен направить ответственному секретарю Ассоциации по адресу электронной почты ks@upravdommo.ru в течении 3 рабочих дней с момента получения такого заявления. Оригинал заявления должен быть передан ответственному секретарю Ассоциации на очередном заседании Координационного совета.
8.5. Исключение членов по другим основаниям проходит через согласование Комиссии по этике Ассоциации.

8.6. Для рассмотрения вопроса об исключении члена Ассоциации, руководитель Отделения Ассоциации должен направить на электронный адрес Комиссии по этике ethics@upravdommo.ru не позднее чем за 5 рабочих дней до даты очередного Координационного Совета Ассоциации информацию о кандидатах на исключение с указанием причины исключения:
· нанесение ущерба своими действиями (бездействием) репутации (престижу) Ассоциации или ее членам;
· неисполнение обязанностей, возложенных на члена Ассоциации в соответствии с Уставом;
· не проживает на территории муниципального образования Отделения Ассоциации/нет контакта, нет возможности связаться, нет возможности получить заявление о выходе.
8.7. Комиссия по этике готовит свои рекомендации для Координационного совета по вопросу исключения членов по каждому из кандидатов. Координационный совет принимает во внимание данные рекомендации при принятии решения по исключению членов Ассоциации.
9 МЕДИА ОТДЕЛЕНИЯ АССОЦИАЦИИ

9.1. Отделение Ассоциации может создавать свои медиа-площадки (группы, страницы) в социальных сетях сети Интернет по согласованию с пресс-секретарем Ассоциации.
9.2. Создание отдельного сайта Отделения Ассоциации в сети Интернет запрещается. Единым сайтом Ассоциации является - https://upravdommo.ru/
9.3. Согласование создания медиа-площадок с пресс-секретарем Ассоциации осуществляется путем направления запроса на адрес электронного почтового ящика pr@upravdommo.ru
9.4. Замечания пресс-секретаря Ассоциации по действующим медиа-площадкам Отделения Ассоциации должны быть устранены Отделением Ассоциации в адекватный срок.
9.5. Материалы, которые требуется опубликовать на официальных медиа-площадках Ассоциации, направляются Отделением Ассоциации на адрес электронного почтового ящика pr@upravdommo.ru
10 ОТЧЕТНОСТЬ ОТДЕЛЕНИЯ АССОЦИАЦИИ

10.1. Отделения Ассоциации обязаны отчитываться перед Председателем Координационного Совета Ассоциации по результатам работы отделения.
10.2. Период отчета – раз в квартал. Отчет по результатам работы Отделения Ассоциации за квартал должен направляться в срок не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом (квартал), на адрес электронной почты ks@upravdommo.ru
10.3. Форма отчета по результатам работы Отделения Ассоциации представлена в Приложении № 3 к настоящему Положению. 

10.4. Решением Координационного Совета Ассоциации форма и период отчетов по результатам работы Отделения могут быть изменены.

11 ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ О МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОТДЕЛЕНИЯХ АССОЦИАЦИИ
Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется на основании решения Координационного Совета Ассоциации.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 – Типовая форма Сообщения о проведении Общего собрания
СООБЩЕНИЕ

о проведении Общего собрания членов Отделения Ассоциации председателей советов многоквартирных домов Московской области в

________________________________________________________________________

муниципальное образование

Место проведения общего собрания: ____________________________________

______________________________________________________________________

Время проведения общего собрания: ____________________________________

Повестка дня:

1. ……..

2. ……..

3. ……..

4. ……..

Для регистрации в качестве участника общего собрания при себе необходимо иметь:

1) Физическим лицам - документ, удостоверяющий личность;
2) Юридическим лицам - документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица, доверенность юридического лица.

С уважением,

Руководитель Отделения Ассоциации ___________________ ______________
Подпись                                               ФИО
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 – Типовая форма Протокола Общего собрания.

ПРОТОКОЛ № ______
Общего собрания членов Отделения Ассоциации председателей советов многоквартирных домов Московской области в

________________________________________________________________________

муниципальное образование

г. ____________________




       "_____" ___________ 201__ г.

Место проведения: ________________________________________________.

Время начала собрания: _____ ч. _____ мин.

Время окончания собрания: _____ ч. _____ мин.

На Общем собрании присутствовали _______ из _______ членов Отделения Ассоциации в ____________________________________________________________
________________________________________________________________________

муниципальное образование

что составляет ________ процентов голосов от общего числа голосов и является достаточным/недостаточным для принятия решения по вопросам повестки дня 
ненужное зачеркнуть
Общего собрания.
Повестка дня:

1. Об избрании председателя, секретаря Общего собрания.

2. …..

3. …..
4. …..
1-Й ВОПРОС

Об избрании председателя, секретаря Общего собрания.

Постановили:

Избрать председателем Общего собрания 

_______________________________________________________________________,

ФИО

секретарем общего собрания 

_______________________________________________________________________.

ФИО

Голосовали:

"ЗА"

____________ голосов, что составляет ______ % от общего числа проголосовавших.

"ПРОТИВ"

____________ голосов, что составляет ______ % от общего числа проголосовавших.

"ВОЗДЕРЖАЛСЯ"

____________ голосов, что составляет ______ % от общего числа проголосовавших.

Решение принято. Не принято. (Ненужное зачеркнуть)

___-Й ВОПРОС

________________________________________________________________________
Постановили:

________________________________________________________________________

Голосовали:

"ЗА"

____________ голосов, что составляет ______ % от общего числа проголосовавших.

"ПРОТИВ"

____________ голосов, что составляет ______ % от общего числа проголосовавших.

"ВОЗДЕРЖАЛСЯ"

____________ голосов, что составляет ______ % от общего числа проголосовавших.

Решение принято. Не принято. (Ненужное зачеркнуть)

Неотъемлемыми приложениями к настоящему протоколу являются:
1.
Лист регистрации участников Общего собрания на _____ листе(ах).

Председатель Общего собрания _______________________ /___________________/

Подпись                                                                  ФИО

Секретарь Общего собрания        _______________________ /___________________/

Подпись                                                                  ФИО
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 – Отчет по результатам работы Отделения Ассоциации.

	Муниципальное образование:
	

	Отчетный период:
	


I Мероприятия, проведенные в рамках работы отделения за отчетный период (следует указать наиболее значимые мероприятия: мониторинги, инициативы, промежуточные итоги, открытие объектов и т.д.)
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Краткое описание
	Ссылка на новость (если есть):

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	…
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