Приложение № 20
к распоряжению администрации
муниципального образования

Ленинский городской округ
Московской области

от 05.08.2020 № 77-р/о
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе первичного воинского учета управления по территориальной безопасности, ГО и ЧС администрации Ленинского городского округа Московской области
1. Общие положения

1.1. Отдел первичного воинского учета (далее отдел) входит в состав – Управления по территориальной безопасности, ГО и ЧС. 
1.2. В своей работе отдел подчиняется начальнику Управления по территориальной безопасности, ГО и ЧС. 
1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации Ленинского городского округа, органами местного самоуправления Ленинского городского округа, предприятиями и организациями расположенными на территории Ленинского городского округа, гражданами, проживающими на территории округа, а также в пределах своей компетенции - с исполнительными органами государственной власти Московской области.
1.4. В своей деятельности отдел руководствуется Федеральным законом от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Постановлением правительства РФ №719 от 27.11.2006 г. «Об утверждении Положения о воинском учете», методическими рекомендациями ГШ ВС РФ, Положением об организации и осуществлении первичного воинского учета на территории Ленинского городского округа и Уставом Ленинского городского округа.
2. Основные задачи отдела
2.1. Основной обязанностью отдела является осуществление полномочий по ведению первичного воинского учета на территории Ленинского городского округа.

2.2. Основными задачами отдела являются:

а) обеспечение условий для исполнения гражданами воинской обязанности, установленной законодательством Российской Федерации; 

б) документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на первичном воинском учете;

в) осуществление сбора, хранения и обработку сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета на граждан, пребывающих в запасе;

г) организация   постановки на воинский учет, снятие с воинского учета и внесение изменений в документы воинского учета военнообязанных.
3. Основные функции отдела
3.1. Осуществление первичного воинского учета граждан, пребывающих в запасе и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории Ленинского городского округа.
3.2. Направление в двухнедельный срок по запросам военного комиссариата необходимые сведения для занесения в документы воинского учета.

3.3. Сверка не реже одного раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета военного комиссариата муниципального образования и с карточками регистрации или домовыми книгами.
3.4. Организация своевременного оповещение граждан о вызовах (повестках) военных комиссариатов.
3.5. Внесение изменений в сведения, содержащихся в документах первичного воинского учета и сообщение о внесенных изменениях в военный комиссариат.
3.6. Представление в военный комиссариат до 1 октября список юношей 15-ти и 16-ти летнего возраста, а до 1 ноября список юношей, подлежащих первоначальной постановки на воинский учет в следующем году.
3.7. Предоставление в военный комиссариат до 1 февраля отчета о результатах осуществления первичного воинского учета в предшествующем году.

3.8. Разъяснение гражданам их обязанностей по воинскому учету, установленных законодательством Российской Федерации и Положением о воинском учете. 
4. Обеспечение деятельности 
4.1. Для осуществления возложенных задач и функций отдел имеет право:

а) запрашивать и получать от структурных подразделений администрации в установленном порядке сведения и информацию, необходимые для выполнения работы по первичному воинскому учету;

б) разрабатывать в установленном порядке и направлять на рассмотрение главы городского поселения Видное проекты муниципальных правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции отдела первичного воинского учета;

в) организовывать внутренние совещания и другие мероприятия по вопросам, относящимся к компетенции отдела первичного воинского учета;

г) запрашивать у организаций и граждан информацию, необходимую для занесения в документы воинского учета;

д) вызывать граждан по вопросам воинского учета. 

е) определять порядок оповещения граждан о вызовах (повестках) военных комиссариатов;

ж) осуществлять прием граждан по вопросам воинского учета;

з) запрашивать у военных комиссариатов информацию по вопросам первичного воинского учета;

и) вносить в военные комиссариаты предложения о совершенствовании организации первичного воинского учета. 
4.2. Руководство деятельностью отдела осуществляет начальник отдела первичного воинского учета, назначаемый на должность и освобождаемый от занимаемой должности главой Ленинского городского округа. Начальник отдела является муниципальным служащим и находится в непосредственном подчинении начальника Управления по территориальной безопасности, ГО и ЧС.
4.3. Штатная численность отдела утверждается главой Ленинского городского округа ежегодно по состоянию на 31 декабря предшествующего года с применением норм, установленных Постановлением правительства РФ №719 от 27.11.2006 г. «Об утверждении Положения о воинском учете».

Старшие инспекторы и инспекторы 1 категории отдела являются военно-учетными работниками, занимающими должности, не относящиеся к муниципальным должностям и должностям муниципальной службы и осуществляющими техническое обеспечение деятельности администрации Ленинского городского округа. 
Отдел прекращает свою деятельность в случае создания на территории Ленинского городского округа структурного подразделения военного комиссариата. В этом случае исполнение полномочий первичного воинского учета прекращаются с 1-го числа месяца, следующего за месяцем создания   структурного подразделения военного комиссариата. 
